Zalgcznik nr 8

Wzér listy sprawdzaj gcej do kontroli systemowe;j

LISTA SPRAWDZAJ ACA

do przeprowadzanych kontroli systemowych (ogélna) !

ZAKIES KONTIOI: ..t e e e e e e e e e e e e e

Termin przeprowadzenia kontroli: od ...................... 0 o

L.p. Wyszczegolnienie TAlf\I/dNIE/ Uwagr*
PYTANIA OGOLNE
1 Czy IP/ IW/IP Il posiada prawidiowe procedury regulujace

kontrolowany obszar?
2 Czy procedury te zapisane sa w aktualnej Instrukcji wykonawczej?
3 Czy zidentyfikowano przykitady dobrych praktyk?
PROGRAMOWANIE
1 Czy IP przestrzega procedury koordynacji lub akceptacji wzoréw

ogtoszen o konkursie?
2 Czy IP/ IW/IP 1l przestrzega procedury powotywania zespotu ds.

oceny projektow?
3 Czy IP/ IW/IP Il przestrzega procedury przekazywania do IP/IZ

informacji o zidentyfikowanych projektach ,duzych” oraz o
planowanych konkursach?

4 Czy IP przestrzega procedury akceptacji regulaminéw konkurséw?

5 Czy IP  przestrzega procedury zatwierdzania  wynikéw
poszczegolnych etapdw oceny projektow?

6 Czy IP/ IW/IP Il przestrzega procedury monitorowania
przygotowania kluczowych projektéw?

7 Czy IP/ IWI/IP Il przestrzega procedury oceny wnioskow o
dofinansowanie (ew. przygotowywanie list rankingowych)?

8 Czy IP/ IW/IP 1l przestrzega procedury przekazywania wnioskow o
dofinansowanie dla duzych projektéw do IP/1Z?

9 Czy IP/ IW/IP Il przestrzega procedury podpisywania umow o
dofinansowanie z beneficjentami?

10 Czy IP/ IW/IP 1l przestrzega procedury zwigzanej z postepowaniem
odwotawczym?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacj a procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

SPRAWOZDAWCZOSC

1 Czy IP prawidtiowo weryfikuje otrzymywane od IP Il wkiady do
informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowego?

! Lista ma charakter wzoru ogélnego. Szczegdtowa LS powinna zostaé przygotowana przed kazda
kontrolg systemowg i odpowiada¢ tylko tematowi oraz przyjetemu zakresowi kontroli. Jest zatem
zalecane modyfikowanie i uzupetnianie proponowanej w niniejszym dokumencie listy pytan przed
konkretng kontrola. Niemniej jednak w przypadku prowadzenia kontroli systemowej np. w zakresie
~Sprawozdawczos¢” nalezy w zmodyfikowanej liscie uwzgledni¢ wszystkie pytania zawarte we wzorze
listy w czesci ,pytania ogolne”, ,archiwizacja” i ,sprawozdawczos¢”, w zaleznosci od zakresu
merytorycznego kontroli oraz mozliwosci skontrolowania danego obszaru.




Czy IW/IP I prawidtowo wypetnia obowigzki w zakresie procesu
sprawozdawczosci?

Czy przestrzegane sg procedury przygotowywania prognoz
wydatkow/ptatnosci zgodnie z odpowiednimi wytycznymi?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacjq procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

PRZEPLYWY FINANSOWE

1

Czy prawidtowo sa stosowane procedury weryfikacji poswiadczen i
deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ od IP Il do IP w
zakresie odpowiednich priorytetéw, jak réwniez weryfikaciji
wnioskow o ptatnosé od IP Il (a w sektorze transportu rowniez od
GDDKIA i PKP PLK S.A.) do IP w zakresie pomocy technicznej,
wraz z niezbednymi listami sprawdzajgcymi (m.in. w celu
weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw)?

Czy prawidlowo sporzadzane sg poswiadczenia i deklaracje
wydatkow oraz wnioskéw o ptatnosc od IW/IP li do IP (od IP do 12)
w zakresie odpowiednich priorytetow, jak réwniez wnioski o
ptatnos¢ od IW/IP li do IP (IP do 1Z) w zakresie pomocy
technicznej?

Czy IP/ IW/IP 1l posiada dokumentacje dotyczacgq danego
poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢, w
tym pisma od IP/IZ informujace o zatwierdzeniu badz uwagach do
poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢?

Czy przestrzegana jest procedura przekazywania zlecen ptatnosci
(jesli 1P/ IW/IP 1l przekazujg zlecenia ptatnosci do BGK) oraz
postepowania w sytuacji koniecznosci wstrzymania certyfikacji
wydatkow lub wstrzymania certyfikacji wydatkow?

Czy prawidtowo realizowana jest procedura ewidencjonowania i
nadzoru/monitoringu rejestru kwot odzyskanych, do odzyskania i
wycofanych po anulowaniu czesci lub catosci wkiadu
wspolnotowego?

Czy przestrzegane sg procedury dotyczace planowania dochodow i
wydatkoéw, zmian w planie wydatkéw, przygotowywania prognoz
ptatnosci?

Czy na poziomie IP/ IW/IP |l przestrzegane sg zasady ksiegowosci
wydatkoéw zwigzanych z programem?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacjq procesu (do
okre slenia przed kontrol a)

KONTROLA

1

Czy IP/ IW/IP 1l posiada dokumenty stanowigce podstawe
opracowania sektorowego plany kontroli?

Czy IP dokonuje prawidtowej weryfikacji wkladéw IP 1l do
sektorowego planu kontroli?

Czy IP prawidiowo realizuje procedury w zakresie nadzoru nad
prowadzeniem kontroli realizowanych przez IP 11?

Czy IP przestrzega procedur realizacji kontroli systemowych oraz
RPD PT w IP II? (caly proces od momentu opracowania
upowaznienia do kontroli do wydania zalecen pokontrolnych i
nadzoru nad ich wdrazaniem)

Czy IP/ IW/IP Il prawidiowo realizuje procedury w zakresie
sprawozdawczosci z realizacji planu kontroli?

Czy IP/ IW/IP 1l przestrzega procedur w zakresie kontroli procedury
zawierania umow, w tym kontroli prawidtowosci procesu udzielania
zamowien publicznych?




Czy wprowadzone w IP/ IW/IP Il procedury zapewniajg, iz podczas
prowadzonych kontroli projektow weryfikowane sa nastepujace
zagadnienia:

- generowanie dochodu przez projekt;

- wystepowanie pomocy publicznej;

- wystepowanie innych zrédet finansowania;

- kwalifikowalno$¢ wydatkow;

- prowadzenie przez beneficjenta odrebnego systemu ksiegowego;
- zgodnos¢ z politykami wspolnotowymi, np.: ochrony srodowiska?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacj q procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

NIEPR

AWIDLOWO SCI

1

Czy IP/ IW/IP Il realizuje procedury w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci?

2

Czy IP/ IW/IP 1l realizuje obowiazki zwigzane z zapobieganiem
wystgpienia nieprawidtowosci?

3

Czy IP/ IW/IP 1l informuje o nieprawidtowosciach zgodnie z
procedurami  wynikajgcymi z  Procedury informowania o
nieprawidtowosciach?

Czy IP/ IWI/IP 1l prawidlowo realizuje obowigzki zwigzane z
korygowaniem/usuwaniem nieprawidtowosci?

Czy IP/ IW/IP Il prawidlowo realizuje zadania zwigzane 2z
odzyskiwaniem srodkéw nieprawidiowo wykorzystanych, w tym
wydawaniem decyzji o zwrocie?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacjq procesu (do
okre slenia przed kontrol g)

INFOR

MACJA | PROMOCJA

1

Czy IP/ IW/IP Il realizuje dziatania z zakresu informacji i promocji
unijnego zrédta dofinansowania z obowigzujacymi w tym zakresie
dokumentami?

Czy IP/ IW/IP I prawidtowo stosuje procedure uzgadniania i/lub
zgtaszania uwag do Planu komunikacji POIiS na lata 2007-20137?

Czy IP/ IW/IP 1l prawidliowo stosuje procedure przygotowywania
rocznych planéw dziatan informacyjnych i promocyjnych?

Czy IP/ IW/IP Il przestrzega zasad funkcjonowania i prowadzenia
serwisu internetowego?

Czy IP/ IWI/IP 1l przestrzega zasad w zakresie wydawania
materiatow informacyjnych (m.in. publikacje) i promocyjnych?

Czy IP/ IW/IP Il realizuje zasady dotyczace informowania
beneficjentéw, potencjalnych beneficjentéw oraz wykonawcéw o
zasadach wypetniania obowigzkéw informacyjnych w zakresie
projektow wspdéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej (punkt
informacyjny POIiS)?

Czy IP/ IW/IP 1l realizuje zasady prowadzenia szkolen dla
potencjalnych beneficjentéw i beneficjentéw, dla pracownikéw IP
(oraz IW/IP 1) oraz punktow informacyjnych?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacj a procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

SYSTEM INFORMATYCZNY

1 Czy dane do KSI wprowadzane sg prawidtowo i terminowo?

2 Czy IP/ IW/IP 1l zachowuje zasady bezpieczenstwa systemu
informatycznego?

3 Czy przestrzegane sa procedury eksportu danych z systeméw
lokalnych do systemu krajowego?

4 Czy IP/ IW/IP |l posiada i realizuje procedury weryfikacji danych?




5 Czy podejmowane przez IP/ IW/IP Il dziatania sg zgodne z
instrukcjg uzytkownika KSI?

6 Czy administrator systemu KSI prawidiowo i zgodnie z
procedurami zarzgdza uzytkownikami systemu?
Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacj q procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

EWALUACJA

1 Czy IP/ IW/IP 1l przestrzega procedur w zakresie przygotowywania
planu oceny?

2 Czy IP/ IW/IP 1l postepuje zgodnie 2z procedurami dot.
przeprowadzania oceny priorytetu?

3 Czy IP/ IW/IP 1l prawidlowo monitoruje wdrazania rekomendacji z
oceny?
Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacj q procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

ARCHIWIZACJA

1 Czy IP/ IW/IP Il archiwizuje dokumenty w sposob prawidiowy,
zapewniajgcy dostepnos¢é dokumentéw zgodnie z wymogami
rozporzadzenh 1083/2006 i 1828/20067?

2 Czy IP/ IW/IP 1l zachowuje prawidiowg Sciezke audytu?
Pozostale zagadnienia zwi gzane z realizacj a procesu (do
okre $lenia przed kontrol a)

Sporzadzit (wymienic¢ cztonkdéw zespotu kontrolujgcego):

Weryfikacji dokonat (imie i nazwisko, stanowisko): Data:

Podpis:

Weryfikacje sprawdzit (imie i nazwisko, stanowisko): Data:

Podpis:




